德钦县史志办机构编制

一、主要职责

研究党史、编纂《地方史》、《执政纪要》，编纂《德钦县志》及研究德钦地情资料并编纂《德钦年鉴》、经济社会课题研究，为县委、县政府提供决策依据。

二、内设机构

根据上述职责，德钦县史志办内设两个职能科室

（一）办公室

组织、指导、督促和检查地方志工作，拟定地方志工作规划和编纂方案，组织编纂地方志书、地方综合年鉴；搜集、保存地方志文献和资料，组织整理旧志，推动方志理论研究；组织开发利用地方志资源；处理日常办公文件，完成县委、县人民政府交办的其他工作任务并运用史志资料和研究成果，对人民群众特别是青少年进行爱国主义教育和革命传统教育，发挥资政育人的作用。

（二）志鉴室

负责落实贯彻县委、县政府关于地方党史、方志事业发展的方针、政策和规定；征集整理中共德钦史资料，编写地方党史、执政纪要、年鉴及县志等文献资料；负责党史资料、旧地方志、典籍的搜集、整理、校订和党史、方志理论研究工作及对各部门的年鉴撰稿指导工作。编纂出版党史、执政纪要、年鉴县志等文史资料，为经济社会发展提供服务。

（三）人员编制

德钦县史志办为全额拨款事业单位，共有编制数10名，行政编制5名，事业编制5名（其中2名事业编制为2020年9月份新增编制），现在职行政人员4名，事业人员5名，共9人，其中主任1名，副主任2名，科员1名，专业技术人员5名。

办公时间：周一至周五8:30-12:00,14:30-17:30（夏季）

周一至周五9:00-12:00,14:30-17:30（冬季）

（国家法定节假日除外）
