燕门乡党委、政府机构职能
燕门乡党委、政府主要承担着贯彻落实党和政府各项路线方针政策，促进经济发展、增加农民收入，强化公共服务、着力改善民生，加强社会管理、维护稳定，推进基层民主、促进农村和谐的重大任务。羊拉乡党委、政府重点履行以下职能：
（一）宣传贯彻执行党和国家的路线、方针、政策、法律、法规和上级党委、政府的决定、命令、指示，完成县委、县政府交给的各项工作任务；执行本级党代会和人民代表大会的决定、决议。
（二）加强经济建设。营造经济发展环境，提供示范引导和政策服务；加强农村经济管理和统计工作；指导经济结构调整和推进经济增长方式转变；因地制宜组织发展区域特色经济，促进农民增收。
（三）加强社会管理。负责或配合县直有关部门做好区域内的民政、公安、司法、人武、国土资源、人口和计划生育、扶贫开发、安全生产、环境保护、市场监管、质量技术监督、粮食安全、社会救助、扶贫助残等工作；加强农村规划建设和财政管理工作；建立防灾减灾等区域性、突发性事件的预防和处置工作机制；负责区域内的社区、社团和经济组织的管理，发挥社团、行业组织和社会中介组织的作用。
（四）提供公共服务。建立健全社会化服务体系，加强农田水利、乡村道路等农村基础设施建设，大力发展教育、科技、文化、卫生、体育等社会事业；组织引导农村劳动力转移和就业，提供政策、科技、信息、就业培训等服务；加强社会保障服务，做好最低生活保障、城乡居民养老保险、工伤保险、失业保险、生育保险、基本医疗保险等工作。
（五）维护社会稳定。加强社会管理综合治理，构建公共安全防控体系，依法保护各类经济组织和公民的合法权益；综合协调平安建设工作，构建民间矛盾纠纷调处体系，做好基层信访调解工作，化解社会矛盾，维护社会秩序；抓好法制宣传和普法教育，增强公民法制意识；加强对违法青少年的帮教转化工作；保护老年人、妇女、儿童和残疾人的合法权益。
（六）加强基层组织管理。加强基层领导班子、干部队伍和党员队伍建设；加强和改进对基层党组织的领导，指导和帮助社区居民委员会、村民委员会依法自治，推进村务公开，促进村民委员会的组织建设和制度建设；充分发挥工会、共青团、妇联等群众团体的桥梁纽带作用，向县委、县政府反映社区村民的意见和建议。
（七）承办县委、县政府及其工作部门交办的其他事项。
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1.负责收集、掌握、整理全乡社会经济发展情况和乡党委、政府工作情况，超前研究分析各方面的动向，为领导科学决策和正确指导，提供有参考价值的信息、资料；
　  2.协助领导协调上下之间、部门之间的联系，协调处理在权限内能够解决的问题；
　　3.负责党委、政府的日常事务，承办党委政府交办的其他事项；
　　4.承担乡人大闭会期间的日常工作、政协联络，支持和指导群团组织开展工作；
　　5.负责乡党委、政府文件的制发和来文的收发、登记、归档及对交办事项的督办和反馈；
　　6.负责会议安排、印信管理、信息统计、信访处理、内外宾接待、机关安全、后勤保障、行政事务等工作；
　　7.完成领导交办的其他事项。
